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教材修订说明

为进一步提高北京市建设行业专业人员的业务水平，确保工程质量和安全生产，北京市

建设教育协会根据北京市住房和城乡建设委员会公布的 “北京市住房和城乡建设行业专业人

员培训考核大纲”，结合我市建设行业的现状和发展，牵头组织修订了 《北京市住房和城乡

建设行业专业人员岗位考核培训教材》。

该教材的修订，本着 “结合实际、科学管理、突出实用”的指导原则，紧紧围绕专业人

才培养目标，以胜任职业岗位需要为出发点，突出理论知识的应用，重视职业能力的培养。

该教材内容符合 《建筑与市政工程施工现场专业人员职业标准》和北京市建设行业施工

现场实际情况的要求。其修订特点是引进了真实的工作流程和任务，援引真实的企业案例，

使学员通过学习，能够对新知识、新技术、新工艺、新方法等有进一步的认识。该教材除了

可作为岗位考核培训教材外，也可作为施工现场专业人员的学习参考用书。

该教材在修订过程中，得到了北京建筑业人力资源协会、北京市政工程行业协会、北京

市建筑装饰协会、北京市城建科技促进会、北京市建设监理协会、北京建设工程质量检测和

房屋建筑安全鉴定行业协会和本市有关建筑施工企业集团的帮助和支持，在此一并致谢。

由于修订时间紧迫，该教材难免有不妥或疏漏之处，恳请各位学员和广大读者多提宝贵

意见。

北京市建设教育协会

２０１３年４月



前　　言

为适应日益变化的建筑施工企业材料管理业务，结合当前基本建设管理体制和市场需要

编撰了 《材料员》岗位考核培训教材，试图满足建筑施工企业材料管理人员了解在工程建设

过程中材料管理所处的地位，实施管理的主要途径，日常业务常用的方法。力求达到对建筑

施工企业材料管理工作最基本的认知。

本教材以北京市住房和城乡建设委员会有关建筑工程物资管理的政策和规定为依托，集

合了建筑施工企业材料应认知的施工图识读基本知识和房屋建筑工程施工的基础知识；重点

介绍了房屋建筑工程材料的基础知识、建筑工程项目物资管理、建设工程及物资合同管理和

核算管理等内容。

建筑企业材料管理历来是建筑企业经营管理的重要组成部分，是体现企业管理科学化水

平的重要标志和提高经济效益的重要途径。管理是企业永恒的主题，是企业经营管理者不断

认识世界和改造世界的实践活动。诚挚地希望建筑企业的同行对教材提出补充修改意见，以

使本教材跟上快速发展的时代脚步，满足学习培训和职业教育的需要。

在本书修订过程中，得到了纪士斌先生的帮助，在此表示衷心的谢意。

编　者

２０１３年４月
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第一部分　基础 （通用）知识

第一章　施工图识读的基础知识

第一节　房屋建筑施工图的组成及作用

施工图是指导建筑工程施工的重要技术文件。一名合格的工程技术人员必须首先能够熟

练而准确地掌握图纸内容，才能按照施工图所表达的设计意图和技术要求来指导生产，组织

施工。“今天接过您手中蓝色的图纸，明天交给您一把金色的钥匙”，正是建筑业技术管理人

员工作性质的真实写照。

一、建筑工程施工图的作用

作为重要的工程技术指导性文件，建筑工程施工图是按照不同的专业分别绘制而成的。

大型复杂的建筑工程设计要经过方案设计、初步设计、施工图设计三个阶段，小型简单建筑

工程设计只做施工图设计。

施工图设计要满足以下三项主要要求：

１．据以编制施工图预算；

２．据以安排材料、设备和非标准设备的制作；

３．据以进行施工和安装。

二、建筑工程施工图的组成

建筑工程施工图分为总平面图、建筑施工图、结构施工图、设备施工图四类。

１．总平面图包括：总平面布置图、竖向设计图、土方工程图、管道综合图、绿化布置

图、详图等。

２．建筑施工图包括：平面图、立面图、剖面图、地沟平面图、详图等。

３．结构施工图包括：基础平面图、基础详图、结构布置图、钢筋混凝土构件详图、钢

结构详图、木结构详图、节点构造详图等。

４．设备施工图按专业不同，有给水排水图、电气图、弱电图、采暖通风图、动力图等。

如给水排水图又分为室外给水排水图和室内给水排水图；电气图又分为供电总平面图、变配

电所图、电力图、电气照明图、自动控制与自动调节图、建筑物防雷保护图等；采暖通风图

又分为平面图、剖面图、系统图及原理图等。

各类图纸内容一般还都包括目录、设计说明、计算书等文字部分，但有的只是作为技术

文件归档，不外发。
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第二节　熟悉房屋建筑施工图的图示特点

建筑施工图纸是表达工程设计和指导施工必不可少的依据。因此熟悉图纸中各种线型、

图例、符号和代号等的含义，是施工人员必须具备的基本素质。这里介绍的是２００１年发布

的国家标准 《房屋建筑制图统一标准》 （ＧＢ／Ｔ５０００１—２００１）、 《总图制图标准》 （ＧＢ／Ｔ

５０１０３—２００１）和 《建筑制图标准》（ＧＢ／Ｔ５０１０４—２００１）中的规定。

一、图线

工程图是用不同的图线绘制而成的，不同图线有不同的含义。例如常用建筑材料图例见

下图。

序号 名　　称 图　　例 说　　明

１ 自然土壤 　包括各种自然土壤

２ 夯实土壤

３ 砂、灰土 　靠近轮廓线点较密的点

４
砂砾石、

碎砖三合土

５ 天然石材 　包括岩层、砌体、铺地贴面等材料

６ 毛石

７ 普通砖 　包括砌体、砌块

８ 耐火砖 　包括耐酸砖等

９ 空心砖 　包括各种多孔砖

２



续表

序号 名　　称 图　　例 说　　明

１０ 饰面砖
　包括铺地砖、陶瓷面锦砖、人造大理

石等

１１ 混凝土 　包括各种强度等级、骨料的混凝土

１２ 钢筋混凝土 　在剖面图上画钢筋时，不画图例线

１３ 焦渣、矿渣 　包括与水泥、石灰等混合而成的材料

１４ 多孔材料
　包括水泥珍珠岩、沥青珍珠岩、加气混

凝土、泡沫塑料、软木等

１５ 纤维材料
　包括麻丝、璃玻棉、矿渣棉、木纹板、

纤维板等

１６ 松散材料 　包括木屑、石灰木屑、稻壳等

１７ 木材
　上图为横断面，左上图为垫木、木砖、

木龙骨，下图为纵断面

１８ 胶合板 　注明几层胶合板

１９ 石膏板

２０ 金属 　包括各种金属

２１ 网状材料 　包括金属、塑料等网状材料

３



续表

序号 名　　称 图　　例 说　　明

２２ 流体 　注明液体名称

２３ 玻璃
　包括平板玻璃、磨砂玻璃、夹丝玻璃、

钢化玻璃等

２４ 橡胶

２５ 塑料 　包括各种软、硬塑料及有机玻璃等

２６ 防水材料
　构造层次多或比例较大时，采用上面

图例

２７ 抹灰 　本图例点以较稀的点

二、定位轴线

定位轴线是确定建筑物的主要结构或构件的位置及其尺寸的线，用细单点长画线来表

示。在平面图上根据方向不同，它分为横向定位轴线和纵向定位轴线。一般将建筑物的短向

称为横向，长向称为纵向。横向定位轴线编号用阿拉伯数字，从左至右顺序编写；纵向定位

轴线用大写拉丁字母，从下至上顺序编写。

三、尺寸标注

图形只能表示物体的形状，其各部分的实际大小应以尺寸数字为准。尺寸标注包括尺寸

界线、尺寸线、尺寸起止符号和尺寸数字；尺寸数字的单位除总平面以米为单位外，其它必

须以毫米为单位。

四、标高

标高是用以标注建筑物某一点高度位置的。根据标注高度的 “０”点位置不同，标高分

为绝对标高和相对标高。标高的符号应以直角等腰三角形表示，标高符号的尖端应指被注高

度的位置。

在建筑物平面、立面和剖面图中，一般在室内外地坪、楼地面、地下室地面、阳台、平

台、檐口、屋脊、女儿墙、雨棚、门、窗、台阶等处标出标高。

五、剖切符号

剖面图的剖切位置需查看平面图中的剖切符号。剖切符号一般注在±０．００标高的平面

４




